Az Urhidai Koézés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Pénziigyi és adoiigyi iigyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatérozatlan idejii kozszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8144 Sarkeszi, Pet6fi Sandor utca 45.
A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
1. sz. melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor
Ellatando feladatok:
Pénziigyi- és adoiigyi feladatok ellatasa
A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
ASP gazdalkodasi rendszer hasznalata, szamlak elektronikus nyilvantarté rendszerben torténd
rogzitése, szamlazasi feladatok, hazipénztar kezelés, nyilvantartasi feladatok elvégzése,
utalds. ASP add szakrendszer kezelése, az addzdssal kapcsolatos feladatok ellatdsa,
adatvaltozasok, bevallasok feldolgozasa, adofizetési kotelezettség megallapitasa, adokivetés,
befizetések konyvelése, értesitk kikiildése, felhivasok kibocsatasa, ellendrzés, adok maodjara
torténo behajtas, ado- €s értékbizonyitvany kiallitasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrol
sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,
e CselekvOképesség,
¢ Biintetlen eldélet,



Kozépfoku képesités,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Kozépiskola/gimnazium, pénziigyi, szamviteli szakirany

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

ASP szakrendszer ismerete
Kozigazgatasban, pénziigyi teriileten eltdltott 1-3 év tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai onéletrajz

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

3 honapndl nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

Nyilatkozat arrél, hogy a palyadzati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul
Nyilatkozat arrdl, hogy a benyujtott palyazati anyaganak tartalmat és személyes
adatait a palyazat elbirdlasédban részt vevo személyek megismerhetik
Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. §-ai szerinti
Osszeférhetetlenség nem all fenn

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkordbban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. februar 17.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai titon, a palyazatnak a Urhidai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkiildésével (8142 Urhida, Kossuth Lajos utca 66. ). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
U/123/2020. , valamint a munkakor megnevezését: Pénziigyi és adoiigyi
igyintézo.

Elektronikus titon Dr. Pahola Tiinde részére a jegyzo@urhida.hu E-mail cimen
keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. februar 24.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.urhida.hu - 2020. januéar 28.
e www.sarkeszi.hu - 2020. januar 28.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. januér 28.



