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I. Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informacioatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittm{ikodé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Urhidai K6z6s Onkorményzati Hivatal

Addszam
15811600-1-07

2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az elektronikus GUgyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIL. torvény (a tovabbiakban: E-tigyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos
hataskord teriileti dllamigazgatasi szervek tekintetében az iranyito allamigazgatdsi szerv, teriileti
kamardk tekintetében az orszagos kamara, e szervekre kiterjed6 hatallyal egységes
informacioatadasi szabalyzatot fogadhat el.

Az Egylttm{ikods szervet iranyitd allamigazgatasi szerv a szabélyzat elkészitésének id6pontjaban
még nem készitett egységes informacioatadasi szabalyzatot.

Az Egyuttm(ikod6 szerv kordbban készitett egyedi informécidataddsi szabalyzattal nem
rendelkezik.

Egységes Egyedi

2.1.  Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyseéges informacioatadasi szabalyzat -
megnevezése

Az egységes informacidatadasi szabalyzatot -
kiad6 szerv megnevezése

Verzié --

Kiadds datuma -

Hatdlyossag kezdete -

2.2.  Egyediinformaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacidatadasi szabalyzat Informécidatadasi Szabalyzat
megnevezése

Verzio 1.0

Kiadas datuma 2017. jalius 1.

Hatdlyossdg kezdete 2018. januar 1.
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Iranyito allamigazgatasi szerv/orszagos kamara Igen/Nem
vezetdjének jovahagydsa

1. Bevezetés
Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altaldnos szabalyairdl széld 2015. évi
CCXXIl. torvény ( a tovabbiakban: EUsztv.) XIl. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
ugyintézés biztositasdra kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus ligyintézés
részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XI. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EUszr.) 151. §
szerinti tartalommal informacioatadasi szabalyzatot (a tovébbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

Az iranyit6 allamigazgatasi szerv, vagy teriileti kamarak esetében az orszagos kamara részéré|
nem keriilt sor egységes informacidatadasi szabalyzat elfogadasdra, az egyiittm(ikéds szerv
egyedi informacioatadasi szabalyzattal rendelkezik.

Az egyuttm(ikod6 szerv nyilatkozatban rogziti, hogy az egyedi informaci6atadasi szabalyzat
jovdhagydsa az irdnyitd &llamigazgatasi szerv, vagy teruleti kamardk esetében az orszagos
kamara részérél nem tértént meg.

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairél 2015. évi CCXXII.
térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus
ugyintézésre kotelezett szervezetek 2018. januar 1. napjatél kotelesek az iigyek elektronikus
intézését az E-ligyintézési tv.-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-Ugyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjin ez a kotelezettség az Egylittm(ikods szervezetre (a
torvény megfogalmazdsa szerint ,elektronikus ugyintézést biztosito szerv”) is kiterjed.

E-Ugyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjan:

(3) Az elektronikus ligyintézést biztosité szerv kételes olyan, elektronikus iigyintézést biztosito
informacids rendszer miikodtetésére, amely biztositja legalabb

a) az tgyfél igyintézési rendelkezésének lekérdezését,
b) a személyre szabott ligyintézési feliileten keresztiil térténd ugyintézés lehetfségét,

c) elektronikus azonositashoz kétott szolgaltatas nyujtasa esetén a kdzponti azonositasi ugynok
szolgaltatason keresztiil elérhetd elektronikus azonositasi megoldasok ligyfél altali hasznalatat,

d) a Kormany rendeletében meghatarozott biztonsagos kézbesitési szolgaltatdson keresztiil
torténd kézbesitést, a neki cimzett iizenetek fogadasat,

e) az Ugyfél &ltal elektronikus Gton tett jognyilatkozatok, elkiildtt iratok kézhezvételének
jogszabalyban meghatarozott médon térténd haladéktalan igazoldsat,

f) a legalabb fokozott biztonsagu és kozigazgatdsi kovetelményeknek megfelelé elektronikus
aldirassal ellatott, illetve elektronikus bélyegzével ellatott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

g) e torvény szerint hitelesitett dokumentumok eldallitasat,
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h) az iigyfél részére kézbesitendd iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusu kézbesités
atjan,

i) - az 1. § 17. pont a)-i) alpontjdban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetendd terhek
elektronikus fizetését, és

j) az elektronikus drlapkitéltés-tamogatési szolgaltatassal létrehozott elektronikus (rlapok
kezelését.

A fentiek alapjén az ASP ELUGY portal és az ELUGY szolgsltatasok 2018. januar 1-jétél az ASP
projekt altal biztositott szakrendszerek altal lefedett ugyek intézéséhez biztositjadk az E-
ugyintézesi tv.-nek valé minimélis megfelelést a fent felsorolt kovetelmények szerint, az ezen
szakrendszerekhez kapcsoldddan biztositott strukturalt iFORM lrlapok mellett, az azok altal le
nem fedett iigyek vonatkozdsaban pedig az e-Papir szolgéltatds biztositja az elektronikus
ugyintézést.

A Moétv. 146/B.§ értelmében az onkormanyzati ASP szakrendszerei altal tamogatott feladatokra
vonatkozéan a csatlakozast kévetéen szerzédés nem lehet érvényben. Ebb6l kévetkezéen a
torvényben elGirt elektronikus iigyintézési feladatokat a csatlakozo onkormanyzatoknak teljes
egészében az ASP-n keresztiil kell biztositani.

Az Egylttmiikodé szervezet, mint az elektronikus ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabdlyairdl 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-Ugyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése
alapjan az elektronikus iigyintézésre kotelezett szervezet, 2018. januar 1. napjatdl az igyek
elektronikus intézését teljes mértékben az Gnkormanyzati ASP segitségével oldja meg.

Az Egyuttm(ikodé szerv az ASP 4&ltal biztositott elektronikus ugyintézési szakteriletek
bevezetésekor E-ligyintézési tv. 66.§ szerint jar el, azaz

(1) Az Egyiittm(ik6dé szerv az informéacidatadasi szabalyzatot a modositasdra okot adé
krilmeény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil madositja.

(2) Az informacidatadasi szabalyzat modositasat és megsziinésének a tényét az Egyiittmikods
szerv a modositds hatdlybalépését megelézéen legalabb 15 nappal teszi kozzé és kildi meg a
Feltigyeletnek.

2. Szabalyzat hatalya
Jelen Szabdlyzat hatédlya kiterjed az Urhidai Kéz6s Onkorményzati Hivatal — a tovébbiakban
Hivatal — altal elldtott jegyzGi hataskérben és 6nkormanyzati déntés végrehajtasaként térténd
informacio atadasra.

Terileti hatdlya kiterjed: 364384 URHIDA KOZSEG ONKORMANYZAT (8142 Urhida, Kossuth
Lajos utca 66), 364483 SARKESZI KOZSEG ONKORMANYZATA (8144 Sarkeszi, Pet6fi Sandor
utca 45), 727442 NADASDLADANY KOZSEG ONKORMANYZATA (8145 Nadasdladany, Petéfi
Séndor utca 1), 727585 KOSZARHEGY KOZSEG ONKORMANYZAT (8152 Készarhegy, F& Ut
103) hivatalokra.
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Il. Killonos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyuttmiik6do szerv szakteriiletei (igycsoportjai)

Kiemelt iigycsoport Szakteriilet
Népesség nyilvantartds Szakiranyu gyintézé

Adéiigyek Szakirdnyu ligyintézé
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2. Egyuttmiik6do szerv Népesség nyilvantartas szakteriilete
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikdé szervnél rendelkezésre Gll6 dokumentumok felsoroldsa

Az ll. fejezet 1. pontban megjelélt szakteriileten (igycsoportban) elektronikusan intézhetd
ligyek kapcsdn keletkezé dokumentumok (iratok) targydnak megjelélése sziikséges, kiilénés
tekintettel az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem
sziikséges).

» aziratok kezelését elrendels jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
1992. évi LXVI. torvény a polgérok szemeélyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol
a kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrél sz616 345/2014 (X11.23) Korm.
rendelet
a kozigazgatasi hatdsdgi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabdlyairdl sz6lé 2004.
évi CXL. torvény

> azegyittmiksds szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben
hoz déntést):
nyilvantartasba vétel, nyilvantartasbdl torlés

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi dllasfoglalast):
- szakhatdsagi dllasfoglalds - nincs

» szerz6dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir els).
- nincs
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2.1.5. Az infoermdciéataddsi feliiletek, szolgdltatdsok

2.1.5.1. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok
kire, leirasa

Minden egyes adatkér esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatérozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé melyik vdltozatot valasztja.

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a belsd szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadss megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal biro
személytdl érkezett-e vagy nem. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben
sziikséges hidnypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlds és indokolt az
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban megtorténik az
adatszolgéltatas végrehajtasa. Az informacidatadast az adott Onkormanyzat adoigazgatast végz6
munkatarsanak e-mail cimén, illetve ugyfelkapun keresztil lehet kérni.

2.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgdltatds rendelkezésre &llasat a kbzponti tgyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre mind
a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az tigyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomadnyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informdciok helyességét az
érintett igazgatésag belss eljarasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal &ltal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felelgsséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok modosuldsarél automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvdntarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl uj
adatigénylés esetén értesilhet a kérelmezé. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idGpontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirasa

Az ugyfélkapu szolgaltatdshoz kapcsolédé ugyrendi leirast a szolgaltatdst biztositd kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. Az onkormanyzati (v. Kézés Hivatali) weboldal mikddésére,
Uzemeltetésére vonatkozé szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatéi partner szerzédése
tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kiévetendd eljdards, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdlitatds igénybevevdi tdjékoztatdsdinak rendje

A szolgaltatds nydjtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felugyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a médositott szabalyzatot a modosités életbe Iépése elétt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megszintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtdst érint6 valtozdsokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feltgyeletet
tajékoztatja, a moddositott szabalyzatot a moédositds életbe lépése elétt 2 munkanappal a

Felugyelethez eljuttatja.
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Az 6nkormanyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilén informdcidatadas igénybe vételére szolgalo
feliletet nem mikodtet.
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3. Egyittmiik6dé szerv Helyi adé szakteriilete
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumok felsoroldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjeléit szakteriileten (igycsoportban) elektronikusan intézheté
tigyek kapcsdn keletkezé dokumentumok (iratok) targyanak megjelélése sziikséges, kiilénés
tekintettel az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem
sziikséges).

A Hivatalndl jelenleg elektronikusan csak a HIPA teriiletén intézhetd adébevallas benyujtasa. Az
ugyfelek (Grlap és ANYK felhaszndldsaval teljesithetik adoébevalldsi kotelezettségiiket. Az
elektronikus addbevallds mellett biztositott a hagyomanyos addbevallis végrehajtasa is,
melyeket az adérendszerbe az ugyintéz6 rogziti és megéllapitja az adofizetési kotelezettség
mértékét. Az adorendszerhez kapcsolédod dokumentumkezel§ segitségével elGallithatéak a
sziikséges hatdrozatok, értesitk.

Az ipar(izés adébevallds elektronikus benyujtasanak kotelezettségét elrendeld jogszabdly a helyi
adokrol sz6l6 1990. évi C tv. 42/D. § és az onkormanyzat adohatdsagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl szl6 35/2008. (12. 31.) PM .

» aziratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet az onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kialakitasarol.
Az ipar(izés adobevallas elektronikus benyujtdsdnak kotelezettségét elrendel
jogszabadly a helyi adékrol szélé6 1990. évi C tv. 42/D. § és az dnkormanyzat
adéhatdsagok &ltal rendszeresithetd bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmardl sz616 35/2008. (12.31.)PMrr.

» az egyuttm(ikodé szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz
dontést):
- addligyek (hatérozat, végzés, engedély, felszélitas)

» kiadott szakhatdsagi allasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen lgyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast):
- szakhat6sagi dllasfoglalds - nincs

» szerz6dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzédéskotési kételezettséget ir eld).
- adéigyek- nincs
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Informacioatadasi szabalyzat vi1 Urhidai K6z6s Onkorményzati Hivatal

2.1.5. Az informdciodtadadsi feliiletek, szolgaltatdsok

A Hivatal az igyfélkapu és az ASP szakrendszerének hasznalatival valGsitja meg és biztositja az
elektronikus bevallds lehetéségét az lgyfelek szédmara. Az elektronikusan beérkezé bevalldsok az
elektronikus iigyfélszolgalati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre, iktatdsra majd ezt kovetsen
az ad¢ szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotardl az ugyfél a sajat hozzéférési feliiletén
tajekozdédhat az ugy helyzetérdl.

2.1.5.1. Az elektronikus informacidatadasi felilleten keresztiil dtadhaté adatok, informacidk kére,
leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomdnyos vidlaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezé melyik véltozatot valasztja.

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmdra az elektronikus feliileten megkiildétt adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az Ugyfél altal kért adatatadas megfelelé tartalommal és jogosultsaggal birod
személytdl érkezett-e vagy nem. A vizsgélat eredmeényének fliggvényében, amennyiben sziikséges
hidnypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hianypotlas és indokolt az adatszolgdltatas
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsiban megtorténik az adatszolgdltatas
végrehajtasa. Az informaciéatadast az adott Onkormanyzat addigazgatast végzd munkatarsanak e-
mail cimén, illetve Ggyfélkapun keresztiil lehet kérni.

2.1.5.3. Az informatikai eqyiittmikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgéltatas rendelkezésre alldsat a kozponti ugyfélkapu és az ASP hatérozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
ugyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az
érintett igazgatdsag belss eljarasi szabélyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért
a Hivatal felel&sséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsdleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok médosuldsarél automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzéférhet6 érvényes adatok
alapjan keriil kiszolgaldsra, az adatokon bekévetkezett valtozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értestlhet a kérelmez6. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az lgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodd igyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kozponti szerv
szabalyzata tartalmazza. Az 6nkormanyzati (v. Kézos Hivatali) weboldal m{ikddésére, lizemeltetésére
vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiils szolgaltatéi partner szerzGdése tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje
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A szolgdltatds nyujtdsat érint véltozdsokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe Iépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgaltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nydjtast érinté véltozdsokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felugyeletet
tdjékoztatja, a modositott szabalyzatot a mddositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal a
Feligyelethez eljuttatja.

Az Onkormanyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilén informacidéatadas igénybe vételére szolgald
feliiletet nem miikédtet.
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3.

3.1

Panasziigyek

A kiemelt ligycsoportokon kiviili egyéb iigyekben az informaciéatadasi
eljarasrend

3.1.1 Automatikus informaciéatadas utjan szolgaltatandé informaciok

Az Euszr. 150. §-a alapjan az egységes szocidlis nyilvantartasban és az elektronikus
anyakoényvi nyilvantartasban szereplé informéaciok atadasa torténik automatikus
informacioatadas utjan.

3.1.2 Az automatikus informacidatadasi feliillet adatai, és annak alkalmazisaval
atadhato informaciok kore és feltételei

Az Eusztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informéacidatadasra nem
kerll sor, a rendelkezésre all6 informacidk atadasa egyszer(i atadassal torténik.

3.1.3 Azinformaciok elektronikus titon torténé tovabbitasanak a feltételei

Automatikus informaciéatadas utjan térténik a 15.2 pontban szerepld nyilvantartasok
adatainak atadasa, minden mas esetben az informéacicatadas az Elsztv. 64.§ (1)
bekezdes a) pontja szerinti egyszerl informacidatadassal torténik.

3.1.4 Azinformacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztosito tigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok
Az atvehetd informaciok hitelességét biztositja, hogy

a. a nem egyuttmikoédd szervektél szarmazéd informaciék beszerzésekor azok
kozhiteles nyilvantartasokban szereplé adatokkal dsszevetésre kertiinek,

b. az egyuttmikodd szervektdl torténd informacié atvétel esetén a hitelességet
vélelmezni kell.

c. a vezetett kozhiteles nyilvantartdsok adattartalma idészakosan - (igyféli
bejelentések, vagy hivatali észlelés alapjan — feliilvizsgalatra, ellenérzésre kerdl.

3.1.5 Az informacidatadasi szolgiltatis keretében atvehetd informaciok adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése

Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem keriilt kozzétételre, ezért ezt csak azok
utan lehet meghatarozni, amikor rendelkezésre alinak a sziikséges informaciok.

4. Az informacioatadasi szabalyzat modositasanak és kozzétételének
rendje

Az Eusztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak moédositasara okot adé kériimény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell moédositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti koralmény bekovetkezésének észlelését kéveté 10 napon belil a

Hivatal a Szabalyzat modositasahoz szikséges informéaciokat 6sszegydijti, majd a ra
kévetkezd 10 napon belll elkésziti a szikséges modositasokat.
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A Jegyzé a modositasokkal elkészilt Uj szabalyzatot 5 napon belll jévahagyja és
intézkedik annak Eusztv. szerinti kdzzététele és az Elektronikus Ugyintézési Fellgyelet
részére torténd bejelentése tekintetében, legalabb a modositas hatalybalépését
megelézd 15 nappal.

Az informacidatadasi szabalyzat illetve modositasa legkorabban a kozzétételét kévetd
15. napon Iéphet hatalyba.

A moédositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyUttmiksdé
szervek szamara fenntartott fellleten.

5. Azinformaciéatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésre kerl:

a. a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor;

b. amennyiben az informéaci6 kikeril a jelen Szabalyzatban foglalt informacidk

korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre
okot ad6 kérilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belll kell megsziinteti.
A megszintetés tényét annak hatalyba lépését megelézéen legalabb 15 nappal a jegyzé
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére, tovabba intézkedik a
megszlntetés tényének a Hivatal honlapjan, valamint az egyittmikédé szervek szamara
fenntartott fellleten torténé kozzétételérdl.

6. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabdlyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
informéciobiztonsagot.

A Hivatal Informaciobiztonsagi Szabalyzataval harmonizal

Urhida, 2017. december 3.
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Zaradék:

Ez a Szabalyzat 2017.12.03. napjan keriilt kifiiggesztésre a Hivatal hirdetétablajan. illetve a
hivatali portalon a hivatal/kozzétételek mentipontban.

A Szabalyzat hatalyba lépésének napja 2018. 01. 01.
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