A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS ALTALANOS ALAPELVEK

1. Bevezeto
Az Urhidai Altalanos Iskola egységes hazirendje éallapitja meg az intézményben a tanuloi
jogok és kotelességek gyakorldsaval, az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hézirend célja
Iskolank hazirendje helyi jogforrds, amelynek célja olyan szabdlyok kialakitdsa,
érvényesitése, amely az intézmény torvényes miikodését, a zokkendmentes neveld-oktatd
munka végzését és a kiegyensulyozott kozosségi életet biztositjak.

3. A héazirend hatdlya

a) Ez a hazirend vonatkozik minden iskolahasznalora (iskolaba jard
tanulokra, pedagogusokra, és iskolai alkalmazottakra).

b) A hazirend eldirasai, szabalyai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz
kapcsolodo teriiletekre, valamint az iskola altal szervezett tanitasi
idon kiviili programokra, és a tanulok iskolai tevékenységére
vonatkoznak.

¢) A hazirend szabalyai arra az idészakra alkalmazhatoak, amikor az
iskolank ellatja az intézményiinkbe jaré gyermekek, tanulok
feliigyeletét.

4.A hézirend feliilvizsgélata, modositisa

1. Az érvényben levd hazirendet kotelez6 feliilvizsgalni, médositani, ha
. jogszabalyi valtozasok kdvetkeznek be,
. az igazgatd, a nevelGtestillet, a didkonkormanyzat, iskolaszék
egyiittesen igényt tartanak erre.

2. Az érvényben levd hazirend feliilvizsgalatat, modositasat javasolhatja:
= az iskola igazgatdja,
= aneveldtestiilet,
= az iskolaszék,
= adidkonkormanyzat iskolai vezetdsége.

3. A feliilvizsgalat elinditdsa irdsban torténik, melyet a kezdeményezd fél
képviseldje nytjt be az igazgatonak.

4. A feliilvizsgalatot a javaslat beérkezését kovetd 30 napon beliil be kell fejezni
(egyeztetés, elfogadas) és annak eredményét a modositott hazirendben
rogziteni kell.

A hazirend nyilvanossagra hozatala
1. A hézirendet az elfogadastdl szamitott 15 napon beliil nyilvanossagra kell
hozni, melyrdl az intézmény igazgatdja koteles intézkedni.
2. A hazirendet az alabbi helyekre jol lathatdan ki kell fliggeszteni illetve

elhelyezziik
= tanari szobaban
= folyoson
= konyvtarban.
3. A hazirendbdl egy-egy példanyt kapnak:
. Didkonkormanyzat vezetdje
. Didkonkorményzatot segitd felndtt személy
. Iskolaszék
= Sziil61 munkakozdosség

. Osztalyfénokok
4. A hézirendet minden tanév elején ismertetni kell:
= osztalyfonoki ora keretében a tanulokkal,
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= illetve sziil6i értekezleten a sziilokkel.

5. A hazirend elektronikusan elérheté a www.urhida.hu/iskola honlapon. A
sziiloknek, akik email cimiiket megadjak, elektronikusan elkiildjiik a
hazirendiinket.

A tanulo jogaival kapcsolatos szabalyok:

Az els6 tanév megkezdésétol a tanuld joga, hogy

- adottsdgainak és képességeinek megfeleld, biztonsdgos és egészséges kornyezetben
foly6 oktatasban részestiljon,

- személyiségét, emberi méltosagat, csaladi- és maganélethez valod jogat tiszteletben
tartsak, és védelmet biztositsanak szamara,

- részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain, az iskola altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken, kivéve a fegyelmezd intézkedésnél
feltiintetettek,

- valaszthat, illetve megvalaszthatdo a didkonkormanyzat tisztségviseldjének, valamint
minden egyéb tanulokozdsségi tisztségre,

- egyéni ligyeivel tanaraihoz, osztalyfonokéhez, vagy az igazgatohoz forduljon,

- vitas iigyekben, problémas esetekben segitséget kérjen osztalyfonokétol vagy az iskola
igazgat6jatol, valamint ezekre az ligyekre valaszt kapjon,

- vallasanak gyakorladsdhoz, de oly médon, hogy azzal nem akadalyozhatja az iskola
oktat6-nevel6 munkajat, masok személyiségét, méltdsadgat, a hitoktatason valo
részvételhez,

- sajat, iskolai ¢letével 0sszefiiggd kiadasok mérsékléséhez szocialis segélyt, timogatast
kapjon, ha ezt csalddi helyzete indokoltta teszi (Urhida Kozség Onkorményzat
Szocialis Bizottsagadnak dontése alapjan).

A beiratas napjatol a tanulo joga, hogy

- informaciét kapjon az iskola miikodésével és a vele foglalkozd pedagodgusok
munkajaval 6sszefiiggd kérdésekkel kapcsolatban,

- megismerje az iskola pedagdgiai programjat, hazirendjét, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat,

- részt vegyen az iskola altal szervezett egyes programokon, rendezvényeken,
versenyeken,

- az iskola vezetdjének engedélye alapjan tarsaival vagy egyénileg hasznélja az iskola
l1étesitményeit, helyiségeit, felszerelését.

Napkozis és tanuldszobai foglalkozasra felvétel rendje:

Napkozi ¢és tanuldszobai foglalkozasokra felvétel iranti kérelmét beadni majus elejétdl 20-ig
lehet. Ha szabad hely van, vagy a sziilok ¢lethelyzetében Iényeges valtozéas kovetkezik be,
vagy a tanuld tanulmanyi eredménye jelentdsen romlott évkdzben is beadhatja kérelmét.
Torvényi felhatalmazéas alapjan elsdsorban az 1-4 évfolyamosokat és az alsos feliigyelet
nélkiil maradé tanuloinkat részesitjiik elonyben. A kérelmek elbirdlasanal meghatarozé
szempont a tanulé magatartasa. Rendszeres, sulyos magatartds probléma a napkoézibol valo
kiutasitast vonja maga utan.

A didkkorok 1étrehozasanak rendje

Didkonkormanyzatot €s didkkort a tanulok sajat maguk is alakithatnak minimum tiz
résztvev esetén. Uj didkonkormanyzat vagy diakkor 1étrehozasarél az iskola igazgatdjat
haladéktalanul értesiteni kell. Az igazgatot szoban tdjékoztatni kell a didkkor
tevékenységérol, a vezetd személyérol, a mikodéséhez igényelt heti vagy havi idékeretrdl. A
diakkorok mukodéséhez az igazgatd az igényeknek megfeleld helyiséget bocsat
rendelkezésre. A didkkorok szakmai ranyitdsdt a tanuldk altal felkért kimagaslo
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felkésziiltségli pedagogusok, vagy kiils6 szakemberek végzik az intézményvezetd
engedélyével.

A tanulokozosségek dontési  jogkort gyakorolnak- a neveldtestiilet véleményének
meghallgatasaval- sajat  kozosségi  életiik  tervezésében, szervezésében valamint
tisztségviseldjiik  megvalasztasaban, és  jogosultak  képviseltetni  magukat a
didkonkormanyzatban kozdsségenként egy fovel.

A tanulok nagyobb kdzdssége:

Az iskolaban a tanulok nagyobb kozdsségének a tagozat mindsiil.

A tanuldk nagyobb csoportja:

A didkonkormanyzat kotelezo véleményezési joga szempontjabodl a tanulok nagyobb
csoportjanak legaldbb az egy évfolyamra jaré tanulok mindsiilnek.

A jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanuld egyéni érdeksérelme esetén irasban panaszt nyujthat be feliilvizsgalat kérése
céljabol. A feliilvizsgalati kérelemben le kell irni a panasz lényegét, tényekkel, adatokkal
alatamasztva. A panasz kivizsgalasara az iskolaszék jogosult. A panasz érdemi elbirdldsara,
orvoslasara a benyujtastol szdmitott 15 napon belill az igazgatd koteles intézkedni, (mint
munkaltatd, vagy pedig mint intézményvezetd) €s arrdl irdsban kell értesiteni a tanul6t.
Jogszabalysértés esetén a tanuld vagy a torvényes képviseldje torvényességi kérelmet adhat
be az igazgatohoz, melynek elbiralasa az iskolafenntartd hataskore.

A tanulé minden egyéb az iskola élettel kapcsolatos érdeksérelmi iigyben az iskolai
diakonkormanyzathoz fordulhat.

Az igazgatd bilincselekmény gyanuja esetén koteles feljelentést tenni, barhonnan kap
informaciot az iskola ligyeivel kapcsolatban.

Kérdezés-érdemi vélasz rendje:

A tanulénak joga van kulturdlt formédban tajékozodni tanulmanyi eldmenetelével,
érdemjegyével, tanulmanyi munkajanak értékelésével dsszefiiggd kérdésekrol.

A tanulonak joga kérdést intézni iskolai ligyekkel kapcsolatban az intézmény vezetdjéhez és
pedagogusaihoz, ¢s arra legkésdbb 30 napon beliil érdemi valaszt kapni. A tanul6 kérdéseivel
a vezetok ¢és tanarok benntartdozkodasa alatt személyesen a tanitas zavarasa nélkiil barmikor
felteheti kérdéseit.

A didkonkormanyzati liléseken is felteheti a tanuld a szobeli kérdéseit. Lehetdség nyilik arra
is, hogy névteleniil, irdsban a didkoénkormanyzati tagon keresztiil intézzen kérdést a
neveldtestiilethez. Ha a didkonkorményzatot vezetd tanar nem tud érdemi vélaszt adni a
kérdésre, tovabbitja az illetékeshez.

A DOK évente egyszer tartando diakkozgytilésén a tanulok irasban és szoban is feltehetik
kérdéseiket a nevelOtestiilet tagjaihoz. Az irasbeli kérdések bedobhatok az e célra késztett
ladaba, amelyet a kozgytilés el6tt egy héttel helyeziink ki.

Véleménynyilvanitasi jog gyakorlasa:

A tanul6 joga, hogy tajékozodjon, véleményt mondjon és javaslatot tegyen az iskola éltével,
mitkddésével , pedagogusokkal, a tanulokkal Osszefliggd kérdésekkel kapcsolatban oly
moddon, hogy az méasok emberi méltosagat ne sértse.

A didkkozgytlésen, mint nyilvanos forumon, barki elmondhatja véleményét az iskola
tigyeivel kapcsolatban.

Kulturalt forméban, a didktijsagban is lehet véleményt nyilvanitani.

Az iskolaujsag iigye:

Intézménylink tdmogatja a didktjsdg megjelenését.

A didkujsag 0sszeallitasdban irdsaival az iskola barmely tanuldja rész vehet.
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Az iskola a didktjsdg megjelenéshez tadmogatdst nyujt a szerkesztésben (szdmitogépek
hasznalataval) és a sokszorositasban (fénymasold hasznélataval).

Informacié cserélési folyamat: az igazgatdé a média rendelkezésére all, eldzetes egyeztetés
alapjan, legkésobb egy héten beliil.

Tanitas nélkiili munkanap:

A DOK évente egy tanitas nélkiili munkanaprél dont az aldbbiak szerint:

Szeptember 5-ig irasban atnytjtja a kérdéses nap idépontjardl tett javaslatot, melyrdl a
tantestiilet vélemények meghallgatasa utdn az igazgatd dont.

A DOK irdsban 4tadja a nap tervezett programjat, amelyet ha egyéb iskolai dokumentumot
nem sért és tartalmas elfoglaltsagot nyujt a tanuldknak, a tantestiilet hagy jova. A
neveldtestiilet a programok segitésében, feliigyeletében kdzremukodik.

Erre a napra vonatkozdan a helység hasznalat specidlis rendjérdl és a koltségvetéshez vald
hozzajarulasrél az igazgat6 és a DOK megéllapodik.

Tantargy és foglalkozas valasztds rendje:

Tantargyvalasztas lehetosége az iskolaban erkélcstan vagy egyhaz altal szervezett hit- és
erkolcstan oktatds esetében lehetséges. Jelenleg a katolikus vagy a reformatus egyhdz adltal
szervezett 6rdk kozott lehet valasztani. Aprilis 15-ig kozzétessziik a valaszthaté tantdrgyak
kindlatat.

A tanuldk a kiilonb6z6 tanoran kiviili foglalkozasokrol, szakkorokrdl az el6zd tanév végén
(aprilis 15-ig) kiadott szakkdri tajékoztatobol értesiilnek, ami kitoltésével €s visszakiildésével
(majus 20-ig) irasban jelentkezhetnek a kiilonbozd foglalkozasokra. Az év végén leadott
Jjelentkezéseket szeptember kozepéig lehet modositani. A jelentkezés utan az adott tanévben a
valasztott 6ran vald részvétel kotelezd. A szakkorvezetd tandrnak lehetosége van alapos
indokkal a tanuldt az ora aldl felmenteni.

Kedvezményes étkeztetés:

Kedvezményes étkeztetésben részesiilhet a tanuld jogszabalyi felhatalmazas alapjan az
ebédigényld és a nyilatkozat nyomtatvany kitoltése €s a megfelel6 dokumentumok bemutatasa
utan.

Az egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

A tanuld joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon, ide
soroland6 a tanulok belgyogyaszati és szemészeti vizsgalata, fizikai allapotanak felmérése,
fogorvosi ellatasa. A belgyodgyaszati és szemészeti vizsgalat és a tanulok fizikai allapotanak
felmérése a kozség gyermekorvosi rendeldjében torténik.

A vizsgélatokat az iskola orvosa és a védono végzi. A fogorvosi vizsgalat a szabadbattyani
fogorvosi rendeldben zajlik a jogszabadlyi eldirasoknak megfelelden. Fogorvoshoz és az orvosi
rendeldbe a tanuldkat az osztalyfonokok, a beosztott pedagdgusok vagy a pedagdgiai
asszisztens kiséri oda és vissza.

Az osztalyfonok és a gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi felelds ad tdjékoztatist az egészségligyi
szervezetekkel kapcsolat. A gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi felelés neve és elérhetdsége a
folydson 1évo falitijsagon talalhato.

Erdekegyeztetés, érdekképviselet, a DOK joggyakorlasanak rendje:

A tanulokat kozvetleniil érintd kérdésekrdl az iskola vezetés kikéri a DOK véleményét
didkonkormanyzati gytiléseken a didkonkormanyzatokat vezetd tanar segitségével.

Az iskola vezetés képviselete hétfoként a 6. o6raban az igazgatdéi iroddban all a DOK
rendelkezésére (kérdezés, vélemény-nyilvanitas, javaslattétel, egyetértési jog).

Didkkozgytilés
Intézményiinkben évente kétszer didkkozgytilést tartunk.
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A kozgytilést két héttel eldre az iskola, illetve az osztdlyok falitijsdgén irasban meg kell
hirdetni.

Az irasban leadando6 kérdéseket az erre a célra kihelyezett ladakba gytjtjik.

A kozgytlés allasfoglalasairol, dontéseirdl az iskola tanuloit a didk-onkormanyzati képviselok
szoban t4jékoztatjak.

A diakkozgytilésekrdl minden esetben jegyzOkonyv késziil.

II. Tanulék kotelessége, hogy

ugy éljen jogaival, hogy azok masok és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban,

tanuljon szorgalmasan ¢és képességeinek megfeleld tanulmanyi eredményt €rjen el,
segitse a tarsait is a tanuldsban, héazi feladatat otthon pontosan készitse el,

figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rakon, a tanorakon
kiviili foglalkozasokon, a tanitashoz sziikséges taneszkozoket, felszerelését, és
ellenérzé konyvét mindig hozza magaval, balesetvédelmi szempontbol veszélyes
eszkozt az iskolaba ne hozzon ,

tanitaskor ¢s a valasztott tandrai foglalkozasokon a részvétel kotelezo,

ellendérzoé konyvébe érdemjegyeit beirja, a tanarral aldiratja és mindenféle beirast még
aznap, érdemjegyeit pedig legkésObb egy héten beliil a sziildvel alairassa,

ismerje meg ¢és minden az iskola altal szervezett programon tartsa be a hazirend
eloirasait,

az iskolaban és az iskolai rendezvényeken kulturaltan viselkedjen, magatartasaval
mutasson példat, kulturaltan étkezzen €s az ebédldben csendesen viselkedjen,
napszaknak megfeleléen kdszonjon az iskola neveldinek és valamennyi dolgozojanak,
tartsa tiszteletben az iskola neveldit, pedagogusait, dolgozoit,

a tanorakra pontosan érkezzen, reggel legkés6bb 7 -re,

vigyazzon az iskola felszerelésére, berendezéseire, az altala okozott kart téritse meg,
drizze meg az iskola tisztasagat, rendjét, (kiilonos tekintettel a tantermek, WC,
tisztasagara: ha szemetet 1at tegye a szeméttartoba, tanitas befejezése utan a padokbol
szedjen ki mindent)

energiatakarékossag miatt a vizcsapot mindig zarja el, villany sziikség esetén csak
tanérdn égjen, az ajtokat mindig csukja be maga utdn, az ablakokat csak sziinetben
nyissak ki tanari utasitas nélkiil,

higiénids szabalyok betartdsa miatt tisztasagi csomagja mindig legyen (étkezés elott és
utan, WC hasznalat utan kezet moshasson)

¢szleléskor azonnal jelentse a karokozast, a masokat veszélyeztetd allapotot ¢és a
balesetet az lgyeletes tanarnak, vagy az osztalyfénoknek, vagy az
intézményvezetdnek,

fiatal szervezetre kiilondsen karos hatast dohdnyzastol, szeszesital és kabitd hatasu
szerek fogyasztasatdl tartozkodjon. Sulyosan elitélendd tanuléi magatartds az
agresszi6, a bantalmazds, masok megalazasa, egészségének veszélyeztetése-
kabitoszer terjesztés, dohanyzas. Sulyosan jogellenes az alkoholfogyasztas is. (A
hazirend hatdlya minden iskolai szervezésre, pl. osztalykirandulasokra is kiterjed.)
Ezen jogellenes magatartasok fegyelmi eljards inditasat vonhatja maga utan.

az iskolai linnepélyeken, rendezvényeken iinnepélyes ruhdban jelenjen meg

pedagogus feliigyelete mellett részt vegyenek az iskolai kozosségi élet szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat kornyezetének €s a
foglalkozasi helyeknek a rendben tartdsa, foglalkozdsok, rendezvények, tanitasi orak
elokészitése.

ha a tanul6 az 6ra megkezdése utan érkezik, késonek szdmit. Amennyiben a tanul6
azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, az osztalynaploba bejegyzi.
Tobb igazolatlan késés esetén a késések idejét Ossze kell adni, és amennyiben eléri a
negyvenot percet, egy tanitasi 6rarol torténd igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
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II1.Az iskola munkarendje, foglalkozasok, sziinetek rendje:

A tanuloknak a tanitas megkezdése eldtt 10 perccel az iskoldba meg kell érkezniiik. A tanitas
el6tt 7.2%-t61 a gyiilekezés helye rossz idében a folyoso, j6 id6 estén az udvar. A becsengetés
és sorakozo ideje: 7 . Tanitas el6tt, kozben az iskola teriiletére érkezd tanuldknak még 7 *°
elott is tilos elhagyni az iskolat.

A tanitdsi orak ideje 45 perc. Az iskolaban 7.20-t6l a napkozi végéig tigyeleti rendszer
miikddik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi 6rdk elétti és utani feliigyeletét. Ez id6 alatt
a tanulok az erre kijeldlt helyen: a folyoson, az udvaron, délutan (lyukas 6raban) j6 id6 esetén
13 o6ra eldtt az udvaron 13-14 6raig a palyan, rossz id6 esetén a folyoson tartézkodhatnak az
igyeletet vezetd neveldvel. Az iskola épiiletében és a hozza tartozd teriileteken felligyelet
nélkiil tanuld nem tartdzkodhat. Lyukas ora esetén a tanul6 abban az esetben hagyhatja el az
iskolat, ha a sziil6 irasban kérte, illetve erre engedélyt adott.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakozi szilinetek rendje a kovetkezo:

0. ora 7.10_73

l.ora |8%-8% sziinet g+-8>
2.60ra | 8°-9% tizorai sziinet | 9*°-10%
3.6ra | 10%-10% sziinet 10%-10%
46ra  |10-11% sziinet 11%0-11°°
5.60ra  |11°°-12% sziinet 12%°-12%
6.6ra 12‘3‘2-133020 sziinet 13°% - 13%
7.0ra |13°-14

Rendkiviili 6rarend elrendelése igazgatoi jogkor. Elhet vele az igazgato, ha adott tantargybol
az éves oraszam nem megfeleld, vagy példaul a bombariad6 miatt elmaradt orak potlasara.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt csak neveldi kisérettel vagy a sziild személyes, vagy irdsbeli
kérésére osztalyfénoke engedélyével hagyhatja el az iskola teriiletét. Rendkiviili esetben -
szll6i kérés hianyaban - az iskola elhagyasat az osztalyfonok, vagy tavollétében az igazgatod
engedélyezheti.

Az iskolaban a tanuld megjelenése, O6ltozkodése apolt, izléses és életkoranak megfeleld
legyen.

Az iskola tantermeiben, a tornaszobdban és informatika teremben valtocipd hasznalata
kotelezd, ami nem lehet a testnevelés Oran hasznalt tornacipd. Iskolai rendezvények
alkalmaval az igazgato vagy a rendezvényt szervezo tandr engedélyével ettdl eltérhetiink.

Az 6rakozi sziineteket, (kivétel az alabbiak) a tanulok az iigyeletes neveld utasitds szerint a
folydsokon, vagy az udvaron toltik a kulturalt magatartas szabalyait megtartva. A tizorai és a
6. ora utani sziinetet mindig az osztalytermekben kell eltolteniiik, kivétel a tizorai szilinetben a
napkozisek az ebédlében étkeznek.

A felvonulést jelzé csengdszora udvari sziinet esetén osztalyonként parosaval felsorakoznak a
tanulok. A sziinet vége elott 2 perccel be kell csengetni — kivétel a tizorai és a 6. ora utani
sziinet — hogy a tanulok az osztalytermekbe az orakezdésre beérkezzenek.

0. 6ra 710 _ 7%
1. 6ra gU0_ g%
2. 6ra g3 g%
3. 6ra 10 - 10%
4. 6ra 103 - 11%
5. 6ra 114 - 12%
6. 6ra 124 - 13%°
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7. bra 13% - 14%
A tanitdsi 6ra kezdetén a tanuloknak az osztalyterembe kell menniiik és ott fegyelmezetten
kell varni a nevel6t. A neveld beérkezéséig felszerelésiiket el6 kell készteniiik. A tanterembe
belépd tanart, vagy mas latogatot a tanulok felallassal koszontik.
Kivétel: az informatika testnevelés ora, amikor jo ido esetén az udvaron, rossz ido esetén a
WC elétt gyiilekeznek a tanuldk valtocipdjiikkel a keziikben. Ezt kovetden tanari feliigyelettel,
rendezetten vonulnak at az épiiletbe, ahol a terem el6tt kell sorakozni a tandri engedélyig.

A fiuk és lanyok felvaltva a tantermekben 6ltozkodnek. A sziinetben a termekben csak a hetes
koteles és az adott Ora tantargyi feleldse tartézkodhat, kivétel a tizorai sziinet.

Lyukas 6ra esetén az igazgatd a pedagdgus feliigyeletrdl gondoskodik. 10 percet meghaladd
tanari késés esetén a hetes koteles ezt az igazgatonak jelenteni.

A témazard dolgozatok irdsat a szaktanar koteles minimum 2 6rdval korabban bejelenteni.
Egy napon ketténél tobb témazard egy osztdlyban nem irathat6. Az irdsbeli szamonkéréseket
a szaktandr 2 héten beliil koteles értékelni, az érdemjegyeket ismertetni, szovegesen irasban
vagy szoban értékelni, a javitott munkat a tanuld ¢és a szild is (sziildi értekezleten vagy
fogad6oran) megtekintheti.

A tanteremben tartott utolsé ordn — a pedagogus feliigyeletével — a tanuldk a székeket a
padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. A tandr feladata figyelni arra, hogy a
tantermet rendben hagyjak el a tanulok.

Hivatalos tigyek intézése tanitasi idében az igazgatéi iroddban 7.% és 15" 6ra kozott torténik.
A tanitési sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére az iskola kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva. A sziilék és a tanulok az tigyeleti rendrél az iskola hirdetményein keresztiil
szerezhetnek tudomast.

A tandran kiviili foglalkozasok, tevékenységek rendje:

A tanéran kivili foglalkozasok 7.10 — 7.50 és 11.50 — 16.30 o6ra kozott keriilnek
megszervezésre. Tagintézmeny-vezetoi engedéllyel a rendezvények késobb is befejezodhetnek.
Formai: szakkorok (aki jelentkezik, részvétele kotelezd), napkozi, tanuldszoba, énekkar,
(kijelolt tanuloknak kotelezd), sportkdr, korrepetalas, felzarkoztatd foglalkozas (a szaktanar
egyes tanuldknak gyenge tanulmanyi eredménylik miatt kotelezOvé teheti) —logopédia,
fejlesztd foglalkozas, felvételi elokészité-, konyvtar, iskolai rendezvények pl. klubdélutan,
kirandulas, fejleszto foglalkozas, logopédia (szakvélemény €s felmérés alapjan kotelezo)

Az el6z6 pontban felsorolt rendezvények, foglalkozasok csak pedagogus részvételével
szervezhetok.

A tanoran kiviili foglalkozasokra, szakkorokre a tanulot kérelme alapjan felvették, akkor
ezeken a foglalkozasokon vald részvétel az ¢év végéig kotelezd. A tandran kiviili
foglalkozasokrol valo eltdvozasra, az igazolt és igazolatlan hidnyzasokra a tandrakra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, kiegészitve az alabbiakkal. (A sziilo egy tanévben
legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat. Ennél hosszabb idore torténd tavolmaraddsra a
sziilé kérése alapjan az iskola igazgatoja adhat engedélyt. Szabadon valaszthato foglalkozds
esetéen a sziilo féléevente 3 alkalommal kérhet irasban elozetes tavolmaradasi engedelyt az
elobb 3 napon feliil.) A tanitdsi 1d6 utdn a tanuldk csak pedagogus feliigyelete mellett
tartozkodhatnak az iskola teriiletén. (napkdziben varakozzanak.)

11.45-t6] 14 ordig ebéd és szabadidd, jaték a szabadban, rossz ido esetén az erre kijelolt
tanteremben. 14 — 15.30-ig tanulas, hazi feladatok megirasa, a tananyag kikérdezése. 16
orakor a tanuldk hazamennek.

A sziilo irasbeli kérésére gyermeke 16 ora elott is hazamehet a napkézibol.

A napkozis neveld csoportjat nem hagyhatja feliigyelet nélkiil. Kiilonos gondot kell forditania
a rendre és a fegyelemre a tanulasi ido alatt. Toreksziink a masnapi tanitdasi ordkra az
irasbeli feladatok hianytalan elkészittetésére. Valtocipo, valamint szappannal, kéztorlovel,
ivopoharral, papirzsebkendovel ellatott tisztasagi csomag kételezé a napkoziben!




Az iskolan kiviili az intézmény altal szervezett foglalkozasok programok ideje alatt tiltott
tanuloi magatartasok:

hazirend be nem tartasa

a foglakozasok helyszinét a neveld engedélye nélkiil elhagyni (a neveld csak sziil6i
kérésre engedélyezi a foglakozas, program vége elbtti eltdvozast)

a neveldk és kisérdk utasitdsainak megszegése

a kornyezetnek megfeleld kultaralt viselkedésmdd, kiilonds tekintettel a
hangoskodésra, rendzavarasra!!

A rendezvényeken az alkalomhoz ill6 6ltozet viselése sziikséges. PI linnepld viselése
versenyeken, szinhdzlatogatasokkor...

A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlodésérol, egyéni haladasardl a neveldk szoban és a
tajekoztatd flizeten (ellendrzé konyvon) keresztiil, irasban tajékoztatjak. Az osztalyfonok az
ellenérzébe bejegyzett érdemjegyeket értékeléseket minimum félévente kétszer ellendrzi. (Az
ellendrzés idejét, dditumat az ellendrzében rogziti.)

3.1.4.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és forméai

1. Azt a tanulot, aki képességihez mérten

- példamutatd magatartast tanusit,

- vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

- vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez,

- vagy iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturdlis stb. versenyeken,
vetélkedokon vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

- vagy barmely mas moddon hozzijarul az iskola jo6 hirnevének megOrzéséhez ¢és
noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.

A jutalmazas formai

a.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezo irasos dicséretek adhatok:
= {igyeletes tanari
= szaktanari
= napkdzis neveldi
= osztalyfonoki
= igazgatoi
= neveldtestiileti
A szébeli dicséret nyilvanos formai:
- osztalyfonoki oran, osztalykozosség elott;
- iskolai dsszejoveteleken.

b) Az egész évben kiemelkedé munkat végzett tanulok a tanév végén

- szaktargyi teljesitményért,

- kiemelked6 kdzosségi munkaért

- példamutatd magatartasért,

- kiemelked6 szorgalomért,

- példamutatd magatartasért €s kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok.
c) Az egyes tanévek végén, kitlind eredményt elért tanulok oklevelet és konyvjutalmat
kapnak, melyet a tanévzar6 iinnepélyen az iskola kozossége eldtt vehetnek at. 4 §.
osztalybol a nyolc éven at kiemelkedé tanulmanyi eredményii és szorgalmu
tanulot/tanulokat jutalmazzuk.
d) Az iskolai szintli versenyeken eredményesen szerepld tanulok szaktanari dicséretben

e)

¢s/vagy 5-0s érdemjegyben, az eldadasokon, bemutatokon eredményesen szereplok
osztalyfonoki dicséretben részesiilnek.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldéadasokon, bemutatdékon
eredményesen szerepld tanuldk igazgatdi dicséretben részesiilnek. Az iskolan kiviili
versenyeken I. helyezésért mindenkor igazgatdi dicséret, mig II. és III. helyezésért
legalabb osztalyfonoki dicséretet adunk.
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f) A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanasitd
tanuloi kozosséget csoportos dicséretben ¢és jutalomban lehet részesiteni.

g) A tanulot a tole elvarhatondl jobb teljesitményért szobeli dicsérettel jutalmazzuk a
teljesitett érdemjegyen feliil.

3.1.4.2.Fegyvelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben —a vétség stlydra tekintettel- el lehet térni.
A tanuloval szemben a kovetkez6 fegyelmezd intézkedés hozhato:

= {igyeletes tanari figyelmeztetés

= szaktanari figyelmeztetés

= napkdzis neveldi figyelmeztetés

= osztalyfonoki figyelmeztetés és intd, megrovas

= igazgatdi figyelmeztetés, intd, megrovas

= tantestiileti figyelmeztetés, intés, megrovas.

A fegyelmezd intézkedés lehet:

= Szaktandri: a tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszerelés hianya, valamint
az ordkon, foglalkozasokon el6forduld tobbszori fegyelmezetlenség és a hazi feladat
tobbszori hidnya miatt. Ezen kiviil az 6nhib4jabol 7.50 utan harmadik alkalommal
érkezd.

» Ugyeletes tandri: a tanitas eldtt vagy az orakdzi sziinetben tortént fegyelmezetlenség
miatt az ellen6rzé és a valtécipd haromszori hianyai miatt, és a sziinetekben
bentmaradasért (kivéve tizorai sziinet).

= Osztalyféndki: a tanuld halmozottan jelentkezd tanulméanyi és magatartasbeli
kotelezettségszegése €s a hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas miatt.

Az osztalytonok figyelmeztetést, illetdleg int6t ad annak a tanuldnak, aki egy félévben a
harmadik szaktanari figyelmeztetést kapna, illetdleg abban az esetben, ha az osztalyfénoki
figyelmeztetd, illetdleg intd adasat felsében kettd, alsoban egy szaktanar javasolja.

Minden tovabbi masodik szaktanari figyelmeztetésért a kovetkezo fegyelmezési fokozat jar.
(Osztalyfondki intd, rovo, igazgatoi fegyelmi, intés, rovo...)

Osztalyfonoki figyelmeztetés jar annak, akinek elsé alkalommal 1 nap alatti igazolatlan
hianyzésa volt.

A masodik alkalommal 1 nap alatti igazolatlanul hianyzonak osztalyféndki int6, a harmadik
alkalommal 1 nap alatti igazolatlan mulasztasért osztalyfonoki rovo jar.

Az osztalyfonoki intés az osztalyfonoki figyelmeztetést kovetéen adhato, kivéve, ha a
cselekmény sulya az azonnali intés alkalmazasat teszi sziikségessé.

Igazgat6i figyelmeztetés jar annak, aki a tanitasi id6 alatt (utolsé 6rdjanak vége elétt) elhagyja
az iskolat, verekszik, vagy 1 napot eléri az igazolatlan hidnyzasainak szama vagy 4.
alkalommal (2 nap alatti) igazolatlanul hidanyzik. A 2 napot eléré vagy 5 alkalommal 3 nap
alatti igazolatlan hidnyzasért igazgatoi inté jar a tanulénak. Minden tovabbi nap utdn
kovetkezo fegyelmezési fokozat jar.

Az igazgatéi intést — a koriilmények mérlegelésével- az osztalyfonok kezdeményezi. Ujabb
fegyelmezetlenség esetén igazgatoi rovot lehet adni.

Az iskola igazgatdja rovot adhat annak a tanulonak, aki kiemelkedden sulyos fegyelemsértést
kovetett el, illetéleg aki mar a félévben kapott osztalyfonoki intdt és sulyosabb osztalyfonoki
int6t kellene részére adni.

A fegyelmi és jutalmazasi intézkedéséket, biintetéseket a tanulo tajékoztato fiizetébe és
az osztalynapléba be Kkell irni!

Fegyelmi eljaras

A tanul6 vétkes és sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben fegyelmi eljaras is
indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola igazgatdja vagy a neveldtestiilet dont.
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A fegyelmi biintetés lehet:

Az

megrovas

Szigori megrovas

dthelyezés masik tanulocsoportba, iskolaba
eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
kizaras az iskolabol

intézmény helyiségeinek, teriileteinek hasznalata (egészségvédelmi, baleset

megel6zési, munkavédelmi védo, 6vo eldirasok)

1.

2.

nobkw

10.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit tanorak utan és tanitasi orak alatt egyes
termeket (szamitastechnikai) csak a pedagdgus felligyeletével hasznalhatjak.

Az alabbi szaktantermek hasznalatahoz a szaktandr engedélye sziikséges: tornaterem,
kémia labor, sportszertar, szamitdstechnikai terem.

Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

A bezart tantermek kulcsat a tanariban kell leadni.

A tantermeket és egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles rendeltetésszeriien,
balesetmentesen hasznalni, fokozottan tligyelve a rendre, tisztasagra.

A szaktermeket minden eltdvozas utan be kell zarni, nyitds az els6é foglalkozas elott
7.%kor.

Vagyonvédelmi okokbol az iskola helyiségeit, tantermeit az elsd foglalkozéasra 7.45-re
ki kell nyitni és az utolso6 ora, foglalkozas utan kulccsal be kell zéarni.

Minden iskolahasznald kotelessége kiilondsen, hogy a munka-, tlizvédelmi, baleset
megeldzési szabalyokat megismerje €s betartsa. A tanulok minden tanév elején tliz- €s
balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, melynek sordn felhivjuk figyelmiiket a
veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztalyfénokok a naploban
rogzitik. Ezen kiviil kémia, festnevelés, technika és szédmitastechnika tantargyakbol
balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek. A pedagdgusok a védo-ovo eldirasok
figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt
pedagdgiai eszkdzoket.

Veszélyhelyzet, baleset ¢észlelése esetén minden iskolahaszndlo koteles azonnal
intézkedni. A tanuld a legkdzelebbi felndttet, pedagogust értesitse. Tiltott cselekvés az
épiileten beliil a dohanyzas, egyéb tlizveszEély okozéasa. Veszélyes targyak, fegyvernek
mindsiild szard, vagod eszkozok, robbanodszerek, petarda tanuldonal torténd talalasa esetén
az iskolavezetés a renddérségen keresztiil szabalysértési eljarast kezdeményezhet. Tilos
az iskolaba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szurd-
¢és vagoeszkozok, gyufa, napraforgdbmag, ragd, dohany, szeszes ital, robbandszerek.

Az iskola sportpalyajat mindenki rendeltetésének megfelelden, az allagmegovast, és a
balesetvédelmi szabalyokat kiilonosen szem leldtt tartva hasznalhatja, ha az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket, és a tanuldink sportoldsat tanitdsi idon kiviil sem
zavarja. A palyan lévé védohalora és az ott talalhato sportszerekre felmaszni, azokon
hintazni tilos!

Eszkozok, felszerelések védelme, az intézménybe bevihet6 targyak, a rabizas rendje:

Az iskola eszkoOzeit a tanuld az eldirasoknak és a pedagogus utasitdsainak megfeleléen
kezelje. A tanuld altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei
irant. A szandékosan okozott kart (egészen vagy részben) meg kell tériteni.

A kérokozasrdl az osztalyfonok jegyzokonyvet vesz fel, mely alapjan az iskola a sziil6t
irasban értesiti a dontésrol.

Az intézménybe csak olyan targyakat vihetnek be a tanulok, amik Osszefiiggésben allnak
kotelezettségeik teljesitésével, jogaik gyakorlasaval, kivéve a felkésziiléshez sziikséges
eszkozok altalanosan elfogadott értékét meghaladd eszkozoket. A fentiek megszegése esetén
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a tanul6 vallalja az éltala behozott targyban bekovetkezett karért a feleldsséget. Tanitasi id6
alatt mobiltelefon, MP3, MP4 lejatszo és egyéb elektronikus késziilék hasznalata tilos.

Az ¢kszerekért a fentiek értelmében nem vallalunk felelésséget, de a balesetveszélyes
¢kszerek hasznalata testnevelés orakon szigoruan tilos. Ha a pedagogus balesetveszélyesnek
itéli meg az ékszert, hasznélata esetén a tanorai gyakorlatok nem végezhetdek el! Testneveld
tanar a tandra alatt kérésre megdrizheti az 6ra kezdetén leadott targyakat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanuldk altal hozott anyagbdl készitett dolgok vagyoni joga
a tanulo6t illeti meg, de vagyoni jogat, atruhazhatja az iskolara. Iskolai foglalkozas keretében a
tanulok altal iskolai anyagbol készitett dolgok vagyoni joga az iskolat illeti meg.

A tanuld, illetve a kiskortl tanuld sziiléje koteles a tankdnyv elvesztésébdl szarmazo kart
megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést.
A kolesonzott konyvet a tanuld 50%-os arkedvezménnyel megvésarolhatja a tantargy
tanulmanyi kotelezettségének teljesitését kovetden.

Tankonyvtamogatas elve:

A tankOnyvtamogatdsi normativékat csak a jogszabdly szerinti ingyenes tankonyvre
jogosultak tankonyvellatasara forditjuk, més tdmogatni nem tudunk. Az ingyenes tankdnyvek
megvasarlasaval és konyvtari kdlcsonzéssel valdsitjuk meg a sziikds normativa és a magas
koltségek miatt.

Tanuldi felel6sok

1. Az iskolaban az alabbi tanuloi feleldsok miitkodnek:
- hetesek (osztalyonként 2) — osztalyfonokok jelolik ki
- tanuldi tigyeletesek — 7. €s 8. és sziikség esetén a 6. osztalyos osztalyfonokok jelolik ki
- szaktantargyi felel6sok — szaktanarok jelolik ki

2. A hetesek megbizatdsa egy-egy hétre sz6l. A hetesek feladatai:

- gondoskodnak a tanterem eldkészitésérdl a tanorakra (kréta, tabla, stb.),

- a sziinetben a termet kiszelloztetik (feliigyelnek arra, hogy az ablakok flitési
szezonban 5 percnél tovabb ne legyenek nyitva),

- asziinetben a tanuldkat a folyosora, vagy az udvarra kikiildik,

- az ora kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,

- az oOrat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hidnyzé tanulokat,

- ha az o6rat tartd neveld a becsongetés utdn 10 perccel nem érkezik meg, jelentik az
igazgatonak,

- 7.45-kor elkéri a tanaribol a kulcsot, kinyitja, a nap végén bezarja a tantermet és a
tanariba visszaviszi a kulcsot,

- az Ora végén ¢és a nap végén kiilondsen ellendrzik az osztdly rendjét, tisztasagat,
(szemetet felszedik, vagy felszedetik), becsukjak az ablakokat,

- villanyt minden sziinetben és a nap végén lekapcsoljak,

- az elso ora eldtt ellendrzik az ellendrzok és valtocipok meglétét €s hianyat jelentik az
1. 6rat tart6 pedagdgusnak,

- ellendrzik a székek laban a székpapucsok meglétét és elhasznalodottsagat. (Hidnyat
haladéktalanul jelentik az tigyeletes tanarnak!)

- az osztalyteremben tortént barminemi berendezés sériilését, megrongalodasat azonnal
jelentik az osztalyfonoknek az igazgatonak, ha a karokozo ezt nem tette meg.

3. A 7.és a 8. osztalyos tanulok a tanitas el6tt és az 6rakozi szlinetekben tanuloi tigyeletet
latnak el. A tanuloi ligyeletesek segitik a nevelok munkajat, feliigyelnek az épiilet
rendjére.

Az ligyeletesek kiemelt feladatai:
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- % 8 elott kinti gylilekezés esetén az iskolaépiiletbe 7.30-kor érkezzen, az
osztalyterembe senkit se engedjenek be, az osztdlyba valé bevonulaskor a valtocipd
felvételét ellendrzik,

- csengetési rend szerint ki-, €s becsengessenek,

- szlinet végén ¢&s tizorai sziinetben kiildjék be a tanulokat az osztalyukba,

- iskolaba val6 bevonulast feliigyeljék,

- valtocipd hasznalatat ellendrzik, figyelmeztetik a gyerekeket a hasznalatara,

- ellenérzik a cipdsszekrény rendjét és felhivjak a tanulotarsaik figyelmét a cipdk
rendezettségére,

- folyoson a villanyokat csak sziikség esetén kapcsoljak fel sziinetben, és sziinet végén
kotelességiik minden esetben lekapcsolni,

- feltigyelik a bejarati ajtd becsukasat,

- azudvaron és a folyoson felszedik vagy felszedetik a szemetet,

- tizdrai lehozdasa ¢és felvitele a taroloedényeknek

- WC elotti térben és a folyoson feliigyelnek a rendre, jelentik a rendbontast.

A hianyzasok igazolasa

1. A tanuld tanorakrol, vagy tanéran kiviili foglalkozasokrol torténd hianyzasat sziiloi
vagy orvosi igazolassal kell igazolni lehetileg az ellenérzoben.

2. A tanuld szdmara eldzetes tdvolmaradéasi engedélyt a sziild irasban kérhet (az
ellendrzében). A sziild egy tanévben legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat. Ennél
hosszabb idére torténd tdvolmaradasra a sziild kérése alapjan az iskola igazgatdja
adhat engedélyt. Szabadon vdlaszthato foglalkozdsok esetén a sziilo félévente 3
alkalommal kérhet elozetes tavolmaradasi engedélyt az elobbi 3 napon feliil.

3. . Az intézménylink altal szervezett kotelezo iskolan kiviili foglalkozasokra csak orvosi
igazolast vagy eldzetes (legalabb az el6zd tanitasi napon megtett) indokolt sziil6i
igazolast fogadunk el!

4. A tanuldknak a sziil6i, vagy orvosi igazoldst az osztalyfénoknek kell bemutatniuk a
mulasztd tanul6 iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésébb a mulasztast kovetd
egy héten beliil.

5. A tanul6 sziilgje koteles a hidnyzas els6 napjan 15 6rdig a hidnyzas okarol értesiteni az
iskola igazgatdjat vagy az osztalyfonokot.

6. A testnevelés ora aloli felmentést az orvos vagy kivételes esetben a sziild csak az
ellenérzében torténd bejegyzés utjan kérheti.

A felvételi kérelmek elbiralasanak rendje:

Ha iskolank az osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintettek
kozott sorsolas utjan dont a 20/2012 EMMI rendelet 24§-a szerint. A sorsolasrol a kiirt
idopont elott 2 hettel kikiildjiik az értesitéshez. Sorsolas nélkiil a halmozottan hatranyos
helyzetiiek kérelmének telesitése utan a kiilonleges helyzetiieket felvessziik. (sziildje, testvére
tartosan beteg vagy fogyatékkal élo, vagy testvére az adott intézmény tanuldja, vagy
munkaltatoi igazolds alapjan sziilojének munkahelye az iskola korzetében talalhato, vagy az
iskola a lakohelyétol, ennek hianydaban tartozkodasi helyétol egy kilométeren beliil taldlhato).
A sorsolasra az igazgato/tagintézmény-vezeto kéri fel a sorsolot.
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